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(Áp dụng từ tháng 08/2014)
I. Tổ chức lớp
Mỗi lớp phải bầu chọn lớp trưởng ngay từ đầu khóa học để tiện liên hệ và đại diện cho lớp trong các công việc chung sau này.
Lưu ý: Lớp trưởng nên là học viên (HV) có học lực tốt và đi học chuyên cần.

II. Quy định:
Kiểm tra 

Trọn khóa học, mỗi lớp sẽ có 03 lần kiểm tra: 

01 - Test đầu vào (để xác định trình độ tiếng Anh của HV trước khóa học) 

02 - Test giữa kỳ (để đánh giá sự tiến bộ của HV)
03 - Test cuối khóa (để xét kết quả học tập)
( Đối với các lớp luyện thi TOEIC, 
Học viên phải dự đủ 02 bài kiểm tra: giữa kỳ & cuối kỳ. Sau khi kết thúc khóa học, giảng viên sẽ thông báo cho lớp danh sách HV bị cấm thi, danh sách HV phải dự test thử và danh sách HV được dự thi chính thức (miễn test thử).
( Hoc viên thuộc diện cấm thi: 
  Không tham dự cả hai 02 bài kiểm tra (giữa kỳ & cuối kỳ) và phải nộp học phí nếu có nhu cầu đăng ký học lại
( Hoc viên phải tham gia test thử: 
thuộc 1 trong các hình thức sau

               
+ Thiếu 1 bài kiểm tra (giữa kỳ hoặc cuối kỳ)


        
+ Cả hai bài kiểm tra đều dưới 400 điểm


       
+ Bài kiểm tra cuối khóa điểm dưới 350

               
+ Vắng học từ 5 buổi trở lên 

- Hoc viên thuộc diện miễn thi thử: những HV không thuộc 2 diện trên; 

- Học viên được quyền dự thi chính thức 02 lần liền kề trong năm học;

- Được thi thử (miễn phí) 3 lần liên tiếp trước các đợt thi khảo sát chính thức của TT.
III. Sinh hoạt lớp
Cuối khóa, GVCN cùng lớp trưởng tổ chức sinh hoạt lớp, gởi biên bản về Trung tâm ngay sau buổi họp, trong đó nhất thiết phải có phần đề xuất đóng góp ý kiến cho GVCN và/hoặc góp ý đối với Trung tâm.
IV. Tuyên dương – khen thưởng
Cuối khóa, GVCN và tập thể lớp đề cử tối đa 02 học viên tiêu biểu để Trung tâm có các hình thức động viên, khích lệ phù hợp.

Mọi quy định trước đây trái với nội dung của nội quy này không còn giá trị hiệu lực.
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